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NOTA DE ESCLARECIMENTO SOBRE 0S SALDOS BANCARIOS DAS
CONTAS VINCULADAS.

De acordo com o que preceitua o §12 do Art. 30 da Lei n? 4.728, de 14/07/1965, o
certificado de depdsito a prazo é promessa de pagamento a ordem da importancia
depositada, acrescida da remuneragao convencionada.

Diferentemente dos Fundos de Investimento, os rendimentos do Depdsito a Prazo,
embora apurados diariamente com base na taxa de juros contratada, somente sdo
creditados ao cliente nos resgates ou na liquidacdo da aplicagdo, oportunidade em que
ocorre a tributacdo pelo IOF e/ou Imposto de Renda.

Em virtude desta particularidade, os extratos de aplicacdo em CDB/RDB informam
apenas o saldo de capital aplicado, ou seja, o valor remanescente do capital aplicado
inicialmente.

Para subsidiar decisdo do cliente diante de eventual necessidade de utilizacdo dos
recursos aplicados, diariamente, o Banco disponibiliza projecdo do montante de recursos
(capital mais rendimentos, deduzida a tributagdo, quando devida) que estaria a disposicdo
do investidor naquela data.

A titulo de ilustrag¢do, para uma aplicacdo em CDB no valor de RS 9 mil, contratada em
DD/MM/2009 e com vencimento previsto para DD/MM/2014, seria disponibilizado o
seguinte extrato no dia 24/10/2013:



Agéncia
Cliente

Data Dt.p
Histdérico
30/09

capital
24/10

Data
proj.
30/04/2013
2672,72
31/05/2013
2746,70
28/06/2013
2822,12 (
31/07/2013
2912,84
30/08/2013
3002, 30
30/09/2013
3093, 38

Nr.Depdsit
Vencimento
NNNNNNNNNN
DD/MM/2014

EXTRATO DE CDB/BB REAPLIC

NNNN-N Conta NN .NNN-N
NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

01/10/2013 a 24/10/2013

Periodo

BB CDB DI

roc
Nr.depdsito Valor
Saldo anterior
valor
9.000,00 (I)
Saldo final
valor
9.000,00

valor
9.000,00
valor
4.174,92 (IT)
Saldo liguido
13.174,92
SALDO NOS ULTIMOS 6 MESES
Capital em ser Juros IR
Liguid.proj.
9000, 00 3672,72 0,00 1
9000, 00 3746,70 0,00 1
9000, 00 3822,12 0,00 1
ITT)
9000, 00 3912, 84 0,00 1
9000, 00 4002, 30 0,00 1
9000, 00 4093, 38 0,00 1

o Dt.aplic Capital Inicial Saldo de Capital Taxa

NNN DD/MM/2009 103.000,00 9.000,00 NNN,NN

Esclarecimentos adicionais:

o
o

Na parte (1) do extrato serdo detalhadas informagdes:

do saldo de capital no Gltimo dia Gtil do més anterior;

do valor das aplicacOes e dos resgates realizados no periodo (01 até 23/10/2013,
neste exemplo); e

do saldo de capital ao final do dia anterior ao de emissdo do extrato
(23/10/2013).



o Na parte (1), denominada "Saldo disponivel para resgate no dia DD/MM/AAAA" (onde
DD/MM/AAAA é a data em que foi emitido o extrato), sdo informados:
o 0 saldo de capital que poderia ser resgatado no dia em que retirado o extrato
(neste exemplo: 24/10/2013);
o 0s rendimentos (juros) brutos projetados até o dia anterior a data de emissdo do
extrato (23/10/2013);
o o valor dos impostos projetados considerando os rendimentos informados; e
o o saldo liquido projetado.
e Na parte (Il1), identificada como "Saldo nos ultimos 6 meses", sdo informados 0s
rendimentos acumulados desde o inicio da(s) aplicacdo(des) e os saldos liquidos
projetados ao final dos ultimos 6 meses, para ciéncia do cliente.

ATENCAO: DEVIDO AO EXPOSTO O ENTE NAO DEVERA CONTABILIZAR OS
RENDIMENTOS FUTUROS COMO SALDO ATUAL.

y

QUAL E NAVEGADOR QUE DEVERA SER UTILIZADO PARA
PREENCHER O DEMONSTRATIVO?

O sistema foi elaborado para ser utilizado no navegador Internet Explorer 8.0 ou

versdo superior. Logo, caso este nao seja usado, o preenchimento do Demonstrativo sera
prejudicado. Sendo assim, o usuario ndo devera preencher o demonstrativo em outros
navegadores, tendo em vista que esta agdo gerara inconsisténcias.

COMO ACESSAR O SISTEMA?

O Demonstrativo Sintético Anual da Execugao Fisico-Financeira encontra-se, no mesmo
ambiente que o Plano de Agao.

Desta forma, o sistema pode ser acessado por meio do sitio eletronico:
aplicacoes.mds.gov.br/saa-web.

Apds acessar o link acima, o usuario devera incluir seu login e sua senha para
autenticacdo no Sistema de Autenticacdo e Autorizagdo — SAA. Lembramos que tanto a
senha quanto o login sdo pessoais e intransferiveis, ndo devendo ser divulgados a outros
usuarios.



Figura 1. Tela de autentica¢do do SAA

ctal @ Combate 3 Fome
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Acessar

Esgueci minha senha

© 2007 - Ministerio do Desenvolvimento Social e Combate & Fome - 6.0.8

Em seguida, aparecera tela com todos os sistemas que o usudrio possui permissdo de
uso. Para a utilizacdo do Demonstrativo, a opgao a ser clicada é a do SUASWEB.

=0 S A A Fale Conosco
Sistemade g = —_——

Autenticacdo e Autorizacdo

Figura 2. Tela de sele¢do dos sistemas.

| envolvimento Socia
Ministério do Desenvolvimento Social @ Combate & Fome

Sistemas Alterar Senha Atualizar Dados Indicar | Substituir Adjunto Downloads Sair Usuario logado : 71459120159

Sistemas Cadastrados para seu perfil.

Visualizar Termo de Responsabilidade
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= SUAS
‘. Consulta aos Planos de AcBo anteriores a 2011 e aos Demonstrativos Fisico Financeiro

Suasieb ANTIGO anteriores a 2012

9 ]

e SAA SAA Sistema de Autenticacio e Autorizacdo
3 SUAS Plano de Acdo a partir de 2011, Demonstrativo Fisico Financeiro a partir de 2012,
L] SUASWEB Beneficiarios BPC, Dados Financeiros

O wusuario para preencher o Demonstrativo deverd clicar no menu, que esta
posicionado no canto superior esquerdo da tela. Com esta operagao, aparecerao novas
opcOes a serem escolhidas. Dessa forma, o usuario deverd posicionar o cursor do mouse
sobre a selecdo “Demonstrativo”, que acionard uma barra lateral com uma nova opgao,
“Pesquisar Demonstrativo”. Basta encaminhar o cursor até a selecdo e clicar para se

encaminhar para a tela de pesquisa.



Figura 3. Tela de sele¢do dos menus do SUASWEB.
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Bem vindo ao sistema SUASWEB

Utilize o menu acima para navegar no sistema,

ATENCAO!!! — O menu é extremamente sensivel, ao caminhar para
selecionar as op¢Oes seguintes, deve-se ter o cuidado do cursor nao
selecionar a opg¢ao acima ou abaixo do tépico desejado.




PESQUISANDO O DEMONSTRATIVO

Figura 4. Tela de pesquisa do Demonstrativo.
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Nesta etapa, iremos pesquisar qual o Demonstrativo a ser utilizado pelo usudrio. O
primeiro passo é escolher qual exercicio sera consultado. Veja que estd tela permite tanto
a selecdo de Demonstrativos previamente preenchidos para consulta, quanto para
Demonstrativos em fase de preenchimento (vide figura 5). Escolhido o exercicio, os demais
campos ja virdo devidamente selecionados, conforme o perfil do usudrio no SAA.

Figura 5. Tela de pesquisa do Demonstrativo, apds realizagdo da pesquisa.
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Para usudrios que possuem habilitagdo para mais de um Demonstrativo, as opgdes de
Esfera Administrativa, UF e municipio estardo disponibilizadas para escolha das opc¢des.
Lembrando que apenas serdo fornecidas as op¢des permitidas conforme perfil do usuario
cadastrado no SAA.

Realizada a etapa de filtros, o usuario deverd clicar no botdo “Pesquisar”. Caso o
usudrio queira voltar para a tela inicial do sistema, basta clicar no botdo “Voltar”.

Realizada a pesquisa, é retornado o seu resultado, no formato de tabela na parte
inferior da tela. Nesta tabela vdo constar as seguintes informacdes:

a) Nome do Municipio/Estado/DF;
b) Situacdo da prestacdo de contas de servigos/programas;
c) Situacgdo da prestacdo de contas do IGD PBF; e



d)

Situacdo da prestacdo de contas do IGD SUAS.

Quanto a situacdo da prestacdo de contas podemos notar que existem dois elementos,

separados por uma barra “/”. O primeiro trata sobre a natureza da prestacdo de contas.

Existem duas possibilidades para o caso: original, se for o primeiro formulario de prestacao

de contas para o exercicio em questdo; retificadora, para o caso de se tratar de ajustes na

prestagdo de contas.

A outra informacao refere-se a fase do preenchimento dos Demonstrativos. Neste caso

temos as seguintes situacgodes:

a)

b)

d)

Em preenchimento — Esta fase ocorre quando o gestor esta preenchendo os dados
do Demonstrativo;

Em deliberagdo pelo Conselho — Esta fase ocorre quando o gestor finalizou o
preenchimento do Demonstrativo, mas aguarda o preenchimento do Parecer, que
é disponibilizado ao Conselho;

Aprovada pelo Conselho e em Analise Pelo Gestor Federal — Apds o
encaminhamento do parecer do Conselho pelo sistema, a prestacdo de contas
entra nesta fase. Aqui, pode-se considerar que a prestacdo de contas fora
devidamente entregue ao gestor federal; e

Reprovado pelo Conselho- Apds o encaminhamento do parecer do Conselho pelo
sistema, a prestacdo de contas entra nesta fase. Aqui, pode-se considerar que a
prestacdo de contas fora devidamente entregue ao gestor federal. Contudo, o
Demonstrativo ird retornar o status “Em preenchimento”, sendo aberto um novo
Demonstrativo para retificacdo das informacoes.

ATENGAO!!! - E primordial frisar que o Demonstrativo de Servicos, IGD
PBF e IGD SUAS sao independentes, cada um pode estar com uma situagao
da prestagdo de contas distinta, dependendo de sua etapa de
preenchimento.

4

Para acesso aos formuldrios do Demonstrativo, o usudrio devera clicar no icone que se

encontra a direita na tabela gerada pela consulta. O icone se assemelha a um bloco de

notas com um ldpis sobre este.



IMPORTANTE: Se o usudrio der dois cliques seguidos, o sistema apresentara a
mensagem “Requisi¢ao invalida. (Evite a utilizacdo da tecla F5 e do botdo voltar do seu
browser)”. Ndo se preocupe, pois ndo é um erro! Basta refazer a pesquisa e selecionar
novamente o botdo. Apds esta agdo, favor aguardar o processamento do sistema.

‘/\
< SUAS sistema Unico de

Assisténcia Social

Pagina Inicial / Demonstratio / Pesquisar Demonstratno
Requisigio invalida. (Evite a utilizagio da tecla F5 e do botdo voltar do seu browser)
PESQUISAR DEMONSTRATIVO

Ao * 2013 v

Esfers Adminisirotne *  unicipal | ]

UF = AC ﬂ
Municiplo ACRELANDIA vl
GestBo ~ Selecions - v|
Pesquisar Voitar
Municipio - Estado . DF | Servigo | 1GD PBF [ 16D SUAS i |
} ACRELANDIA - AC ‘ Oniginal / Em preenchimento ‘ Onginal / Em praenchimento Original / Em preenchimento | 4 ‘
Exbindo 1 2 1 de 1 resultados
Gerar Relatorio Excel Gerar Relatério PDF

© 2011 - Mestéro do Desenvobmento Sacil & Cormbate 4 Fome




ORGANIZACAO DOS FORMULARIOS DO DEMONSTRATIVO

Ao acessar o formulario propriamente dito nos deparamos com a seguinte tela:

Figura 6. Tela inicial do Demonstrativo — Aba InformacGes Gerais.
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Verificar Pendéncias.
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Orgéo Ente Federativo

Orgéo Gestor

Fundo de Assisténcia Social

Conselho de Assisténcia Social

Vamos agora nos familiarizar com as informacdes ali dispostas. Na parte superior da
tela estdo contidas as informacdes bdsicas do Demonstrativo, tais como o nome do
Municipio/Estado/DF, a gestdo em que se encontra o ente, o porte do ente, o exercicio do

Demonstrativo e a situacdo de cada um dos Demonstrativos: Servicos, IGD PBF e IGD SUAS.

Além disso, podemos visualizar no canto superior esquedo da tela uma seta com o

titulo ano anterior ao lado. Ao selecionar esta opg¢do, o usudrio sera conduzido ao

Demonstrativo do exercicio anterior. De modo andlogo, no canto superior esquerdo terd

uma seta que conduzird ao Demonstrativo do ano seguinte, caso haja.

Abaixo podemos ver trés abas para selec¢ao:

a)

b)

Informacgdes Gerais — Nesta aba estardo presentes as informacdes sobre os Orgdos
e pessoas responsaveis pela gestdo da assisténcia social no local. As informagdes
ali apresentadas foram devidamente cadastradas pelo gestor, por meio do
CadSUAS, que é o sistema de cadastros do Sistema Unico de Assisténcia Social —
SUAS.

As informacgGes disponiveis nesta aba estdo organizadas em quatro se¢des: Esfera
Municipal/Estadual/DF; Orgdo Gestor; Fundo e; Conselho.

Caso seja necessario alterar as informagdes ali dispostas o gestor terda que
modifica-las no CadSUAS.

Servicos/Programas — Nesta aba estardo os formuldrios a serem preenchidos para
a prestagdo de contas do cofinanciamento para a execugdo dos
servicos/programas socioassistenciais no ente. Aqui existirdo 05 (cinco) secdes:
Execugdo Financeira; Execugao Fisica; Resumo Executivo; Comentdrio do Gestor e;

. _A
#



Parecer do Conselho. Mais a frente neste manual, iremos detalhar cada uma
destas segoes.

c) Gestdo - Nesta aba estard os formuldrios a serem preenchidos relativos as
informacBes sobre a execucdo dos recursos repassados a titulo dos indices de
Gestdo Descentralizada (IGD PBF e IGD SUAS). Aqui existirdo 02 (duas) se¢des: PBF
— Programa Bolsa Familia e SUAS — Sistema Unico de Assisténcia Social. Mais a
frente neste manual, iremos detalhar ambas as se¢des.

Figura 7. Tela inicial do Demonstrativo — Aba Servigos/Programas.
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Figura 8. Tela inicial do Demonstrativo — Aba Gestdo.
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DICAS DE PREENCHIMENTO, INSERCAO DE COMENTARIOS,
ANEXOS E HISTORICO DAS VERSOES DO DEMONSTRATIVO.

AS DICAS DE PREENCHIMENTO

Em varios campos, havera textos de ajuda para auxiliar no modo correto de
preenchimento. Em alguns casos, o texto de ajuda vira disposto logo abaixo do titulo do
campo, com a informagdo explanatdria sobre o tema.

Em outros casos, logo apods o titulo do campo vird a imagem “&”. Ao passar com o
cursor sobre a imagem, aparecera a ajuda de preenchimento em uma caixa alaranjada.

Figura 9. A imagem de ajuda, apds o titulo do campo.

1-RECEITAS DISPONIVEIS PARA EXECUGAO NO EXERCICIO DE 2013

1.1 Saldo na conta corrente 107824 em 311212012 & l:l

Com estas duas ferramentas, o Demonstrativo passa a ser um sistema mais amigavel
ao usuario, possibilitando que eventuais duvidas sejam esclarecidas rapidamente, durante
o proprio preenchimento.

INSERCAO DE ANEXOS

O sistema em alguns casos permitird a insercdo de arquivos digitalizados, a fim de
enriquecer a prestacdo de contas do usudrio. E primordial que o usudrio anexe ao formulario,
documentos sempre que habilitada esta opgao com o intuito de embasar seu preenchimento,
apesar de ndo ser obrigatdrio. Para o usudrio inserir o anexo basta que este clique na imagem

“«

" ap6s o titulo do campo.

Apds o procedimento, abrira uma caixa de texto, no qual o usuario ira clicar no botdo
“Procurar”. O usuario selecionard o arquivo a ser anexo e clicarad no botao “Abrir”. A partir dai
o arquivo estara anexado. Para sair, basta clicar em “Fechar”. Caso o usudrio queira inserir
outro anexo, basta repetir os passos anteriores. Na necessidade de exclusdo, devera ser

seleciona a imagem 3 apds o nome do arquivo.

ATENCAO!!! — O sistema s6 permitira anexar os seguintes tipos de arquivos: doc, docx, pdf,
pdfa, xls, xIsx e odt.



http://cejvts03.mds.net:8380/suasweb/restrito/xhtml/apresentardemonstrativo/apresentardemonstrativo.jsf

INSERCAO DE COMENTARIOS

Além da opgao das dicas de inser¢ao de anexos, nos casos em que estiver habilitado, o
gestor podera inserir comentarios quanto ao preenchimento de campos especificos. Esta

ferramenta podera ser identificada por meio da figura 6, localizada a frente do titulo

do campo.

HISTORICO DAS VERSOES DO DEMONSTRATIVO

Como o Demonstrativo possibilitara a retificacdo das informagGes tanto por parte do

gestor, quanto por parte dos conselhos, estard disponivel uma secdo de histdrico para

cada Demonstrativo, visando a consulta das versoes anteriores.

Figura 11. Visualizacdo do histérico do Demonstrativo.
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0 DEMONSTRATIVO SINTETICO DE SERVICOS/PROGRAMAS

A SECAO EXECUCAO FINANCEIRA

Primeiramente iremos verificar como efetuar o preenchimento da secdo execucao
financeira. Porém, antes, é bom comentar sobre o comportamento das secdes. Nesse
sentido, apenas uma sec¢ao é mantida aberta por vez. Cada vez que é selecionada uma
secao diferente a anterior é automaticamente fechada, a ndo ser que esta secdo esteja
contida em outra.

Dito isto, ao clicar na se¢do execucao financeira, esta apresenta duas novas secdes:

a) Protecdo Social Basica; e
b) Protecdo Social Especial.

Abaixo das se¢Oes das protecdes sociais, estd presente o botdo “Salvar Execugdo
Financeira”. Ao clicar neste botdo todas as informacdes inseridas dentro desta secdo serdo
devidamente salvas.

Figura 12. Se¢Ges das Protegbes Sociais.
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Frisa-se que caso o ente ndo possua uma das duas protecgdes, s6 aparecerd uma unica
secdo para selecdo.

Ao clicar em uma destas se¢Bes, abrird se¢des com as nomenclaturas dos Pisos
recebidos pelo ente, respeitado o nivel de protegdo. Assim, por exemplo, o Piso Fixo Basico
serd uma sec¢do dentro da secdo “Protecdo Social Basica”, tal como o Piso Variavel de
Media Complexidade surgirad dentro da secdo “Protecao Social Especial”. Ao selecionar a
secdo com o nivel de protec¢do, a se¢ao do primeiro Piso daquela segdo ja vird aberta.



Figura 13. Sec¢do do Piso, dentro da Secdo de Protec¢do Social Especial.
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PISO BASICO VARIAVEL Il

1 RECEITAS DISPONIVEIS PARA EXECUGAO NO EXERCICIO DE 2013

1.1 Saldo na conta corrente 107824 em 3112/2012 & l:l

1.2 Saldo nas contas correntes anteriores a conta 107524 (A partir de 2005) em 3111212012 &

Tipe de conta corrente Agéncia Conta Corrente Saldo da Conta Corrente em 31/12/2012

Lembrando que apenas aparecerdo para o usuario, os Pisos os quais o ente recebeu
algum recurso durante o exercicio em questao.

A titulo de exemplo utilizaremos o Piso Basico Fixo para ilustrar os campos que
deverdo ser preenchidos. Entretanto, qualquer particularidade em um dos campos citados
serd devidamente mencionada.

Lembramos que deverdo ser preenchidas todas as se¢des referentes aos Pisos que o
ente recebeu repasse durante o exercicio em questao.

Vale a pena mencionar que todos os campos de preenchimento obrigatdrio, virao
com a borda em vermelho. Caso nao haja valor a declarar, o campo devera ser
preenchido com zero.

Outro ponto importante é que as informag¢oes devem ser salvas antes da mudancga
de abas ou se¢Ges. Caso o usudrio altere a secdo, sem o devido salvamento das
informagdes disponibilizadas, estas serdo perdidas. Sugere-se que o usudrio salve o
preenchimento, de tempos em tempos, para evitar qualquer perda de informagdes. O
botdo “Salvar” encontra-se ao final de cada se¢do de cada Piso.



EXEMPLO DE PREENCHIMENTO

RECEITAS DISPONIVEIS PARA EXECUCAO NO EXERCICIO DE 2013

Neste primeiro bloco, serdo disponibilizadas informag¢des quanto as receitas oriundas do
cofinanciamento federal.

Figura 14. O Bloco de “Receitas Disponiveis para Execugéio no Exercicio”.

Execugao Financeira
Protegéo Social Basica
PISO BASICO VARIAVEL I
PISO BASICO VARIAVEL - SCFV

PISO BASICO FIXO

1-RECEITAS DISPONIVEIS PARA EXECUGAO NO EXERCICIO DE 2013

14 Sadona contacorente 107851 am 311120012 @ T
1.2 Saldo nas contas correntes anteriores a conta 107891 (A partir de 2005) em 3111212012 &

Tipo de conta corrente Agéncia Conta Corrente Saldo da Conta Corrente em 31/12/2012
1.3 Recursos repassados pelo regime de caixa municipal. (Considera-se os valores creditados na conta corrente do municipio no periodo de 0110112013 a 3112:2013) & [ rssroo000
1.4 Rendimentos auferidos no exercicio de 2013 em decorréncia da aplicagao financeira das contas correntes anterioremente listadas & |

1.5 Receitas totais para o exercicio de 2013 &

No item 1.1, neste campo, a informacdo do saldo da conta corrente, em 31/12 do ano
anterior ao do Demonstrativo, ja estard preenchida pelo sistema, conforme informagdes
extraidas do Banco do Brasil.

IMPORTANTE: As informacBes constantes neste item, ndo poderdo ser atualizadas
pelo usuario. Caso seja necessario, favor encaminhar e-mail a Coordenagao Geral de
Execucdo Orcamentadria e Financeira do FNAS: cgeof.fnas@mds.gov.br.

E salutar frisar que a conta ali mencionada é equivalente a do ultimo repasse do
exercicio do Demonstrativo. Caso esta conta ndo exista em 31/12 do ano anterior ao do
Demonstrativo, o saldo vira preenchido com zero e assim devera permanecer.

No item 1.2, serdo informadas as contas correntes correlatas ao Piso, porém que recebiam
recurso em exercicios anteriores. Como exemplo, podemos citar a conta corrente utilizada
para os repasses do Piso Basico Fixo durante o exercicio de 2005. Nesse sentido, s6 devem ser
informadas as contas que possuam saldo positivo em 31/12 do ano anterior ao do
Demonstrativo.

Caso alguma conta corrente de recursos federais e correlata ao Piso ndo tenha sido
informada automaticamente, o usudrio podera inclui-la clicando no botdo “Inserir Nova Linha”.
De forma analoga, caso haja a necessidade de excluir qualquer linha da tabela, o usuario
devera utilizar o botdo “Excluir Linha”.
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O preenchimento de todos os campos deste item, inclusive da tabela sdo obrigatdrios. O
campo referente ao item em si ndo é editdvel, representando a soma de todos os saldos
contidos na tabela associada a ele.

IMPORTANTE:

% As informagles constantes neste item, ndo poderdo ser atualizadas pelo
usuario. Caso seja necessario, favor encaminhar e-mail a Coordenagao Geral
de Execugdao Orcamentdria e Financeira do FNAS: cgeof.fnas@mds.gov.br.

#* O usudrio devera declarar neste item, todas as contas bancarias que

contenham recursos federais do piso em questdo, inclusive as abertas pelo

gestor local, mesmo equivocadamente. Essa agcdo é importante, pois a receita

devera ser sempre maior que a despesa. Caso ndo haja esse preenchimento,
isto ndo ocorrera.

O item 1.3 informa os valores repassados sob o regime de caixa do ente, ou seja, informa
todos os recursos que efetivamente entraram em conta no periodo compreendido entre os
dias 01/01 a 31/12.

No item 1.4 serdo informados os ganhos relativos aos rendimentos, derivados da aplicacao
financeira dos recursos em conta, quando n3o utilizados. E imperioso destacar que neste
campo devera constar o somatédrio de todos os rendimentos obtidos das contas listadas nos
itens 1.1 e 1.2, durante o periodo de 01/01 a 31/12. O preenchimento deste item é
obrigatério.

Para finalizar este tépico, temos o _item 1.5, no qual o sistema faz o somatério de todo
recurso disponivel como receita oriunda do cofinanciamento federal. Veja que a soma é feita
com os valores informados nositens 1.1 + 1.2 + 1.3 + 1.4.

Como este é um campo que totaliza as informacdes prestadas anteriormente, o campo

nao é editavel.
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EXECUCAO DOS RECURSOS FEDERAIS NO EXERCICIO DE 2013

Neste segundo bloco, serdo disponibilizadas informacdes quanto aos gastos efetuados
com os recursos oriundos do cofinanciamento federal.

Figura 15. O Bloco de “Execugdo dos Recursos Federais no Exercicio”.

2-EXECUGAO DO RECURSOS FEDERAIS NO EXERCICIO DE 2013

2.1 Valores pagos no exercicio de 2013 com recursos federais. (Incluindo os valores pagos com saldo elou inscritos restos a pagar)

2.4 Com pessoal concursado, valores pagos com recursos federais (Art. 6. da LOAS e Resolugio n° 32/2011) - EQUIPE DE REFERENCIA & 1]
2.1.2Com pessoal contratado (pessoa fisica) para ofertar os servios/programas, pagos com recursos federais. &/ ]
2.3 Com conservagéio e adaptag#o de imveis (iméveis piblicos com destinagdo exclusiva ao servigofprograma) com recursos federais. & 1]
2.1.4 Com manutengo dos servigos/programas e outras despesas vinculadas aos servicos/programas, com recursos federais, ou seja, o total gasto menos os valores elencados nos itens 2.1.1, 21.2, l:l
213 @

2.2 Valores inscritos em restos a pagar no exercicio de 2013, referentes aos recursos federais & 1]

2.3 Valores devolvidos das contas correntes vinculadas aos servigos/programas ao FNAS, no exercicio de 2013, &

Agénciade origem >  Conta corrente de origem Data & Valor devolvido = Nimero da GRU (Niumero de Referéncia) =

O item 2.1 é subdividido em quatro subitens. O valor que serd preenchido, pelo sistema,
para este campo é igual a soma dos valores declarados nos itens 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3 e 2.1.4 (nos
casos dos municipios). Veja que o valor deste item ndo pode ser alterado, uma vez que este é
um campo totalizador dos valores informados nos itens mencionados acima. Nestes subitens
deverdo ser informados todos os valores efetivamente pagos com recursos federais, incluindo
as aquisicOes realizadas e quitadas com recursos de saldos reprogramados e inscritos em
restos a pagar de exercicios anteriores. Somente deverdo ser declarados os pagamentos
realizados no periodo de 01/01 a 31/12 do exercicio do Demonstrativo.

Podemos dizer que, deverdo ser declarados todos os desembolsos realizados com recursos
federais no exercicio do Demonstrativo.

Cumpre-nos informar que os subitens sdo de preenchimento obrigatdrio. Caso ndo tenha
ocorrido desembolso em algumas das categorias de gastos, o usudrio deverad preencher o
campo com o valor zero.

Especifica-se abaixo os subitens que deverao ser preenchidos:

a) No item 2.1.1, deverdo ser descritos os valores pagos ao pessoal concursado e que
atuam nas equipes de referéncia dos servicos/programas, conforme art. 62E da Lei n°
8.742/93 e Resolugdo CMAS n® 32/2011. No caso deste exemplo, seriam os
concursados que formam a equipe de referéncia do CRAS.

b) No item 2.1.2, deverdo ser declarados os valores pagos com pessoal contratado
(pessoa fisica) para a execucdo dos servigos/programas, os quais o Piso cofinancia. No
caso em referéncia, podemos dar como exemplo pessoas contratadas para dar suporte
as ac¢Oes desenvolvidas no ambito do CRAS.

c¢) No item 2.1.3, deverdo ser dispostos os valores pagos com a conservagdo e

manutencdo dos imdveis destinados a execucdo dos servigos/programas, os quais o
Piso cofinancia. No nosso exemplo, seriam pequenas reformas destinadas a



conservacao do edificio que sedia o CRAS. Lembrando que esta modalidade de gasto
s podera ser executada em equipamentos publicos.

d) No item 2.1.4, o campo deverd ser preenchido com os valores gastos com a
manutencdo e outras despesas vinculadas aos servicos/programas. Aqui, a titulo de
exemplo, deverdo ser declarados os pagamentos relacionados a géneros alimenticios,
materiais de limpeza, materiais utilizado em oficinas, material de expediente e outros
gastos correlatos a propria execucdo das acdes socioassistenciais.

IMPORTANTE: Os recursos em transito, por exemplo, um cheque emitido e ainda nao
descontado na conta até 31/12/2014, n3o deverdo ser computados como despesa para fins
do Demonstrativo de 2014. Eles deverdo ser langados como despesas no Demonstrativo de
2015, eis que estes sairam efetivamente da conta nesse periodo.

Observacdo: Esse exemplo aplica-se as despesas em transito realizadas em 2013 que so6 foram

descontadas em 2014.

No item 2.2, o usuario devera declarar os valores inscritos em resto a pagar. Desta forma,

todos os recursos empenhados em durante o exercicio, referentes a gastos relacionados com
os servicos/programas e que ndo foram efetivamente liquidados (pagos) no exercicio deverdo
ser descritos no item. O campo em questdo é obrigatdrio. Caso o ente ndo tenha inscrito
valores em restos a pagar, basta o preenchimento com o valor de zero.

ATENCAO!!! - E importante diferenciar os valores inscritos em resto a pagar dos valores
gue nao foram compensados na conta bancaria. Veja que no segundo caso foi emitido um
titulo para pagamento da divida (cheque, TED e outros titulos) enquanto no primeiro caso,
houve apenas a alocacdo de recursos para a futura quitagdo, quando ocorrer a conclusdo
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do processo de pagamento.

Finalizando o bloco, no item 2.3 o usuario devera informar os valores devolvidos ao FNAS,
constantes nas contas vinculadas aos servigos/programas. Observe que, caso haja devolucdo
de recurso ao FNAS, durante o exercicio do Demonstrativo, com recursos das contas arroladas
nos itens 1.1 e 1.2, devera ser preenchidos os campos da tabela associada ao item 2.3.

A tabela segue regra semelhante a do item 1.2, porém ndo serdo informados valores
previamente cadastrados. Cabe ao usudrio informa-los, caso existam. Na necessidade de
informar devolucdo em mais de uma conta, o usuario podera inclui-la clicando no botdo
“Inserir Nova Linha”. De forma analoga, caso haja a necessidade de excluir qualquer linha da
tabela, o usudrio devera utilizar o botdo “Excluir Linha”. Se ndo houver devolugdo efetuada das
contas correntes relacionadas aos servicos/programas, o usudrio deverd deixar a tabela em
branco.




O preenchimento de todos os campos deste item, inclusive da tabela sdao opcionais. O
campo referente ao item em si ndo é editdvel, representando a soma de todos os saldos
contidos na tabela associada a ele.

Salientamos que estard disponivel a opcdo de anexar documentos para este campo. E
importante que todas as GRU’s descritas na tabela sejam inseridas, para facilitar a andlise da
prestagdo de contas.

EXCECAO A REGRA: CAPACITASUAS

No caso dos Estados, o Programa CAPACITASUAS possui uma disposicdo diferente dos
demais Pisos/Programas. A alteracdo ocorre no item 2.1 — Valores pagos no exercicio de 2014
com recursos federais. Neste caso, teremos apenas dois subitens, conforme ilustrado a seguir:

Figura 16. O item 2.1 do Bloco de “Execu¢do dos Recursos Federais no Exercicio” para o
CAPACITASUAS.

2-EXECUGAO DOSRECURSOS FEDERAIS NO EXERCICIO DE 2013

21 Valores pagos no exercicio de 2013 com recursos federais, (Incluindo os valores pagos com saldo reprogramado elou inscritos anteriormente em restos a pagar)

2.1 Com pagament da Instituigao de Ensino Superior -IES &

CNPJ NOME DA [ES VALOR PAGO N° 00 DOCUMENTO DE COMPROVACAQ OF DESPESA Rl
R
Inserir Dados
2.2 Com pagament de outras despesas vinculadas ao programa (com excegdo dos recursos repassados alEs). &
CPF CNPJ NOIE DA EMPRESA /PESSOA  VALOR PAGO NO EXERCICIO Riles
R

Inserir Dadas

No subitem 2.1.1 — Com pagamento da instituicdo de ensino superior — IES, o usuario
devera declarar no formulario disponibilizado os seguintes dados:

e CNPJ da instituicdo de ensino superior;

o Nome da instituicdo de ensino superior;

e Valor pago a institui¢do; e

e N2 do documento de comprovagdo de despesa (Ex: N2 de Cheque, OB, TED ou
outra forma de pagamento utilizada).

Para a insercdo da informacdo no formulario, é necessario acionar o botdo inserir dados,
que fica disposto na parte inferior direita da tabela do item. Ao clicar, serd aberta uma caixa
com a seguinte disposicao:



Figura 17. Formulario da tabela do item 2.1.1 do CAPACITASUAS.

Formulario para cadastro de informagdes do item 2.1.1
)

CNPJ -

I NOME DA IES :

{ VALOR PAGO :

| N*DO DOCUMENTO DE COMPROVACAO DE DESPESA :

Salvar Limpar Fechar

Apds o preenchimento das informacgdes, o usuario devera salvar, caso deseje confirmar os
dados preenchidos. Estes elementos serdao adicionados a tabela do item. A operacdo devera
ser repetida quantas vezes forem necessdrias para cadastrar todas as IES contratadas. Ao
acionar o botdo limpar, as informagdes postas nos campos serdo apagadas. Para sair da caixa,
o usuario devera clicar no botdo fechar.

Observagao:

Voltando a figura 16, verifica-se na coluna “Ag¢des” dois icones. O lapis serve para
editar a informacao ja preenchida naquela linha da tabela. O “X” serve para excluir a
linha da tabela.
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No item 2.1.2 — Com pagamento de outras despesas vinculadas ao programa, o usudrio ird

discriminar pagamentos que foram realizados para a execuc¢do do programa, e que ndo foram
destinados as IES. Para esta tabela, deverdo ser preenchidas as seguintes informacdes:

e CNPJ da empresa, caso o pagamento for feito a pessoa juridica;
e CPF do contratado, caso o pagamento for feito a pessoa fisica;
o Nome da empresa/pessoa; e

e Valor pago no exercicio.

Neste caso se houverem mais de um pagamento a mesma empresa/pessoa, estes deverdo
ser consolidados em informados em uma Unica linha da tabela.

Quanto ao comportamento da tabela para cadastro das informagdes, ela funciona tal qual
ao formuldrio ja descrito na Figura 17.



SALDO FINANCEIRO A0 FINAL DO EXERCICIO

No terceiro bloco da secdo, serdo declarados os saldos das contas correntes relacionadas
ao servico/programa no momento de 31/12 do exercicio do Demonstrativo. O comportamento
destes dois itens se assemelha com o comportamento dos itens 1.1 e 1.2 do primeiro bloco
comentado.

Figura 18. O Bloco de “Saldo Financeiro ao Final do Exercicio”.

3- SALDO FINANCEIRO AO FINAL DO EXERCICIO DE 2013

31 Saldo financeiro na conta corrente 79707 em 311212013 &/ l:l

3.2 Saldos financeiros nas contas correntes anteriores a 79707 (A partir de 2005) em 31122013 &

Tipo de Conta Agéncia Conta Corrente Saldo de Conta Corrente em 31/12/2013

Inserir Nova Linha

No item 3.1, neste campo, a informagdo do saldo da conta corrente, em 31/12 do ano
anterior ao do Demonstrativo, ja estard preenchida pelo sistema, conforme informacoes
extraidas do Banco do Brasil.

E salutar frisar que a conta ali mencionada é equivalente a do Ultimo repasse do exercicio
do Demonstrativo.

O preenchimento deste item é obrigatério.

IMPORTANTE: As informagbes constantes neste item, ndo poderdo ser atualizadas
pelo usuario. Caso seja necessario, favor encaminhar e-mail a Coordenagao Geral de
Execugdo Orgamentdria e Financeira do FNAS: cgeof.fnas@mds.gov.br.

No item 3.2, serdo informadas contas correntes correlatas ao Piso, porém que recebiam
recurso em exercicios anteriores. Como exemplo, podemos citar a conta corrente utilizada
para os repasses do Piso Basico Fixo durante o exercicio de 2005. S6 devem ser informadas as
contas que possuam saldo positivo em 31/12 do ano anterior ao do Demonstrativo.

Tal como no item 1.2, ja virdo informados um rol de contas com os seus respectivos saldos,
que ndo poderdo ser alterados pelo usudrio. Caso alguma conta corrente de recursos federais
e correlata ao Piso ndo for informada automaticamente, o usuario podera inclui-la clicando no
botdo “Inserir Nova Linha”. De forma analoga, caso haja a necessidade de excluir qualquer
linha da tabela, o usuario devera utilizar o botdo “Excluir Linha”.

O preenchimento de todos os campos deste item, inclusive da tabela sdo obrigatdrios. O
campo referente ao item em si ndo é editavel, representando a soma de todos os saldos
contidos na tabela associada a ele. Caso os saldos apresentados estejam corretos, basta o
usuario manté-los.
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IMPORTANTE:
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% As informacgdes constantes neste item, ndo poderdo ser atualizadas pelo
usuario. Caso seja necessario, favor encaminhar e-mail a Coordenagao Geral
de Execucdo Orcamentadria e Financeira do FNAS: cgeof.fnas@mds.gov.br.

O wusuario devera declarar neste item, todas as contas bancarias que
contenham recursos federais do piso em questao, inclusive as abertas pelo
gestor local, mesmo equivocadamente. Essa agdo é importante, pois a receita
devera ser sempre maior que a despesa. Caso ndo haja esse preenchimento,
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isto ndo ocorrera.
+»* As contas relacionadas no item 1.2 deverao guardar correspondéncia com as

contas listadas no item 3.2.

REPROGRAMACAO

No ultimo bloco da secdo, serd calculado o valor passivel de reprogramacao, conforme
todos os dados disponibilizados nos blocos anteriores. Logo, o Unico item pertencente a este
bloco (item 4.1) é meramente informacional para o usudrio.

Figura 19. O Bloco de “Reprogramagdo”.

4-REPROGRAMAGAO

44 Saldo passivel de reprogramagio &

O valor que esta presente é calculado automaticamente pelo sistema, segundo a férmula:

o (ITEM3.1+ITEM 3.2) —ITEM 2.2
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A SECAO EXECUCAO FISICA

Com relacdo a prestacdo de informagdes no que tange a execucdo fisica dos
servigcos/programas, os elementos estardo dispostos em uma tabela, contendo o nome do
servico, o publico atendido, a referéncia de pactuacdo, expansdo/revisdo de refinanciamento e
a quantidade executada.

Figura 20. A Secdo da Execugdo Fisica.

Informagbes Gerais | Servigos/Programas | Gestéo

Execugio Financeira

Execugio Fisica

Senico | Piiblico Atendido. | Ref. Pactuacio [Expanséomevisio de Refinanciamentd _ata. Executada

Protegao Social Basica
Avaliagao e O ionalizagao do BPC da Assisténcia Social e RMV

BPC na Escola - Questionario a ser aplicado lQuestionarios a serem pagos

52 | [

Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos para criangas de 0 a 6 anos elou idosos

[Familia cadastrada no CadUnico com renda per capita de até 112
salirio minimo, referenciada ao servigo, com presenca de 915
crianca de até 6 anos elou idoso

Protegéo Social Especial

Protegao Social Basica

Piso Basico Variavel Il

Programa de Erradicagao do Trabalho Infantil - PETI

Piso Variavel de Média Complexidade - PETI |cnanga/Aamescememenuﬂcaua em situagéo de trabalho | 0 | |

Protegéo Social Basica

Servigos de Proteg@o Social Basica e agées executados por Equipe Volante

Piso Basico Variavel I

[Familia Referenciada | 0 | |

Protegao Social Basica

Servigo de Protegao e Atendimento Integral & Familia (PAIF)

Piso Basico Fixo [Familia Referenciada

2500 | |

Todas as informacdes ja virdo preenchidas, com a excecdo da quantidade executada. Esta
deverd ser preenchida conforme o volume de atendimentos executados durante o exercicio.

Nesse sentido, informa-se que a referéncia de pactuagdo poderd ter diversas formas de
contabilizagdo, como familias referenciadas nos territérios, capacidade instalada de
atendimentos mensais ou, por exemplo, nimero de questionarios aplicados.

Assim sendo, o gestor devera preencher no campo de quantidade executada o nimero de
atendimentos ou questionarios aplicados no exercicio.

Exemplo:
PISO Ref. Pactuacao Qtd. Executada
Piso Basico Fixo 2.500 2.000

No caso do exemplo o ente atendeu 2.000 familias distintas, isso significa que o gestor
deverd lancar a familia apenas uma Unica vez independentemente do numero de
atendimentos realizados a familia durante o exercicio de 2014. Contudo, isso poderad ser
diferente conforme as normativas especificas de cada servico e publico.



A SECAO RESUMO EXECUTIVO

Nesta secdo, vird disposto um resumo do preenchimento da secao “Execucdo Financeira”,
com a seguinte arrumacgao:

) DAS RECEITAS FEDERAIS

)] DAS DESPESAS COM RECURSOS FEDERAIS
) DA REPROGRAMACAO

V) DO COFINANCIAMENTO

Cada um dos tdpicos vira com as Proteg¢Bes Sociais discriminadas, assim como aos Pisos a
elas relacionados. E importante notar que os servicos estdo devidamente separados dos
programas.

Figura 21. A Se¢dao Resumo Executivo.

™ & & & o & a"

€ C | [3 aplicacoes mds.gov.br/suasweb/restrito/xhtml/apresentardemanstrativo/apresentardemonstrativosf W=
— = AR "
3.1 Protegio Social Bésica RS 0,00
341 PISO BASICO FIX0 RS 0,00
3412 PISO BASICO VARIAVEL Il RS 0,00
3.4.4.3 PISO BASICO VARIAVEL Il RS 0,00
3.2 Protegéo Social Especial RS 0,00
3.4.21 PISO VARIAVEL DE MEDIA COMPLEXIDADE - PETI RS 0,00
3.2 Recursos disponiveis para reprogramagdo dos Programas R$ 0,00
3.2 Protegio Social Basica RS 0,00
3,211 PISO BASICO FIX0 RS 0,00
3.2.1.2 IS0 BASICO VARIAVEL Il RS 0,00
3.2..3 PISOBASICO VARIAVEL Il RS 0,00
3.2.2 Protegéo Social Especial RS 0,00
3.2.21 PISO VARIAVEL DE MEDIA COMPLEXIDADE - PETI RS 0,00

4-D0 COFINANCIAMENTO (Informagdo para o Gestor Federal)

41 Recursos proprios executados nos servigosipragramas & l:|
4.2 Recursos transferidos pelo FEAS &) l:l
Salvar Resumo Executivo

Comentario do Gestor

m

Visualizar Dem. Servigo

Versio 1100 3

O quarto tdpico devera ser preenchido obrigatoriamente pelo usudrio. Caso o usuario seja
de um municipio, serdo preenchidos os seguintes campos:

a) Recursos proprios executados nos servigos/programas — Aqui deverd ser mencionado
o valor total executado com recursos proprios na execucdo dos servigos/programas.



b) Recursos transferidos pelo FEAS — Apenas a titulo de informacdo, devera ser
preenchido com o valor transferido pelo Fundo Estadual de Assisténcia Social ao
municipio, como forma de cofinanciamento.

Veja que no caso dos Estados e DF, ndo haverd o campo de preenchimento de recursos
transferidos pelo FEAS.

A SECAO COMENTARIO DO GESTOR

Esta é a Ultima secdo de preenchimento do Demonstrativo, da parte que cabe ao Gestor.

Assim sendo, a etapa seguinte a de finalizacdo do Demonstrativo passa a ser de
responsabilidade do Conselho de Assisténcia Social.

O preenchimento do campo do comentario do gestor é obrigatdrio e o texto podera ter
até 2000 caracteres. Caso ndo haja necessidade de inserir comentarios, basta digitar um
espaco com a barra de espaco do seu teclado.

Apds a inser¢do do comentdrio, basta clicar no botao salvar comentario.

FINALIZANDO O PREENCHIMENTO DO DEMONSTRATIVO

Apos todos os campos preenchidos, cabe ao usuario clicar no botdo “Finalizar
Preenchimento do Dem. Servigos”. Ao usudrio executar esta acdo, e ndo havendo nenhuma
pendéncia de preenchimento, o Demonstrativo é finalizado, ndo sendo permitida mais
nenhuma alteragcdo nos dados ali disponibilizados. A partir deste ponto, cabe ao Conselho
inserir o seu parecer, que sera tratado em capitulo préprio dentro deste manual.

Ao finalizar sera gerado um nimero de autenticagao que comprova o envio com sucesso
das informagdes para o banco de dados do Ministério. E prudente a impressdo e guarda do
relatério gerado com as informagées do Demonstrativo. Para tanto basta entrar na aba
“Servicos/Programas” e localizar o botdo “Visualizar Dem. Servigos” para obter sua impress3o.

A partir da prestacdo de contas referente ao exercicio de 2012, existe a figura da
retificagdo de informagdes do Demonstrativo. Para tanto, o gestor deverd solicitar ao
Conselho a habilitacdo de preenchimento, caso este ainda ndo tenha cadastrado parecer, ou
ao gestor federal, apds parecer do conselho. O Demonstrativo retificado substituira ao
anterior, para fins de andlise de prestacao de contas. De qualquer maneira, todo o histérico
podera ser acessado por meio da se¢ao prdpria, localizada na parte inferior da tela.

PENDENCIAS NO PREENCHIMENTO



Ao salvar as secOes, ou ainda, ao finalizar o Demonstrativo, podera ser sinalizada a
existéncia de pendéncias em seu preenchimento ou descumprimento de algumas regras.

Para tanto, as pendéncias de preenchimento serdo dispostas na parte superior da tela, em
uma faixa de cor amarela. Caso ndo haja pendéncias no Demonstrativo, ao executar as acdes
de salvar e de finalizar aparecera uma barra verde na parte superior da tela, com a informacao
de sucesso na acdo desejada.

Persistindo duvidas quanto a pendéncias no seu preenchimento, ficam abertos os
seguintes canais para resolugdes de problemas.

e Email: fnas@mds.gov.br
e Telefones: (61) 2030.1768/1824/1825/1757

O PARECER DO CONSELHO

Apds o preenchimento do Demonstrativo, por parte do gestor, cabe ao Conselho de
Assisténcia Social a avaliagdo das contas ali prestadas. Além da parte financeira, o Conselho
devera se manifestar quanto a execucdo fisica dos servicos/programas, além de avaliar sua
participacdo no ambito da assisténcia social na sua esfera de atuacao.

A secdo em que estd contido o formulario do Parecer do Conselho, se tornara visivel no
momento em que o gestor finalizar seu preenchimento. A partir dai, cabe ao Conselho a tarefa
de encaminhar seu Parecer ao Ministério, aprovando ou ndo as contas da assisténcia social,
referentes ao cofinanciamento federal.

Para salvar as informag0Oes preenchidas, o usuario ird utilizar o botdo “Salvar Parecer do
Conselho”, localizado na parte inferior do formulario do parecer.

No inicio do formuldrio sdo apresentadas questGes que auxiliam o Conselho nos pontos a
serem avaliados ao apreciar as contas do gestor. S3o elas:

O Conselho acompanhou a elaboragdo e execugao do orgamento da Assisténcia Social?
Os recursos federais destinados a execucdo dos servigos/programas foram utilizados
na finalidade estabelecida pela Unido?

3. Os relatdrios de execugdo orgcamentdria e financeira, e de atividades foram
apresentados ao Conselho de forma que facilite a compreensdo e na periodicidade
estabelecida na Lei que institui o Fundo?

4. A execugdo dos recursos cofinanciados pela Unido foi realizada conforme as normas
que regulamentam os servigos/programas?

5. Os servigos/programas cofinanciados pela Unido foram prestados a populagido de
forma regular, sem descontinuidade, durante todo o exercicio?

6. O ente cofinanciou os servicos/programas?

7. 0O Conselho teve algum tipo de dificuldade em analisar as informacdes prestadas pelo
gestor que impactaram na avaliagdo do Demonstrativo Sintético?
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8. 0O Conselho de Assisténcia Social possui livre acesso as documentacdes comprobatodrias
dos gastos?

9. A execucdo dos servicos e programas socioassistenciais foi realizada de acordo com as
prioridades planejadas pelo gestor?

10. As equipes de referéncia dos servicos e programas socioassistenciais estdo em
consonancia com o disposto na NOBSUAS-RH e demais normas?

11. O Conselho considera as despesas efetuadas no exercicio como comprovadas?

Para todas as questdes citadas acima, existem duas ou mais op¢des de marcacdo, devendo
o Conselho escolher uma das alternativas disponiveis, de acordo com sua avalia¢ao.

Frisamos que as questdes “2” e “4”, “7”, “8” e “11 sao impeditivas quanto a possibilidade
de parecer pela aprovagao das contas, quando sua resposta for negativa. Assim, caso as
questdes citadas tiverem como resposta “Ndo”, a prestacdo de contas ndo poderd ser

aprovada pelo Conselho, uma vez que os temas ali tratados sdo fundamentais para sua
avaliacao.

As questdes “3”, “5” e “7”, quando o Conselho seleciona uma op¢do que nao acolhe a
assertiva ou acolhe em parte, deverdo dispor de comentario, de preenchimento obrigatdrio,
relatando os motivos que provocaram o Conselho a selecionar aquela resposta.

Apds responder o questiondrio, o Conselho devera selecionar o tipo de deliberagdo para o
Parecer: Favordvel ou Desfavoravel a aprovacdo. Veja que mesmo favordvel a aprovagao o
Conselho podera descrever algumas ressalvas, se assim desejar.

Figura 22. Tela do Parecer do Conselho — InformacgGes quanto a deliberacdo

Tipo de Deliberagao®

e B . Caracteres Restantes:
Favoravel Desfavoravel

Ressalvas

da reunido iva s sequintes

O|o0|0|0|0|ojo|ojOo|0|0|D

Data da Reunido:*

Nimero da Ata:*

026.645.956-52
023104 300-72
109.017.086-66
042 080 416-17
115.029.306-33
050129 116-44
553 604 246-72
067 517 656-57
871940 316-04
127 625 636-15
091887 956-67

006.472.156-67

L1
L1

Reginaldo dos Santos Femandes
Agostinho Rosa

Dayane Oliveira Santos

Anderson Rodrigo Almeida Duatte
Tainara Junia Shirley Santos Couto
LUCAS DIAS MIRANDA

/ANTGNIO DA CONCEIGAC RIBERO
Josilayne Andrade de Souza
/ANISIO MARCOS DOS SANTOS
MARIA RITA BICALHO ROCHA
RODRIGO OLIVEIRA PESSOA

GERVASIA SONIA DOS SANTOS

CONSELHEIRO(A) PRESIDENTE
CONSELHEIRO(A) TITULAR
CONSELHEIRO(A) TITULAR
CONSELHEIRO(A) TITULAR
CONSELHEIRO(A) TITULAR
CONSELHEIRO(A) TITULAR
CONSELHEIRO(A) TITULAR
CONSELHEIRO(A) SUPLENTE
CONSELHEIRO(A) SUPLENTE
CONSELHEIRO(A) SUPLENTE
CONSELHEIRO(A) SUPLENTE

CONSELHEIRO(A) SUPLENTE

amero daResotugaos [ |

Anexo(s):

Na sequéncia, estara presente na tela uma tabela, contendo os nomes dos Conselheiros
devidamente cadastrados no CadSUAS. O usudrio marcara as caixas de selecdo dos membros
do conselho que participaram da deliberagdo em questdo. No caso de ndo estar presente



algum Conselheiro, o usuario procederd ao devido cadastro no CadSUAS e s apds esta
atualizacdo, executar a marcacao dos membros presentes.

Abaixo da tela, e por fim, encontram-se trés campos para preenchimento obrigatdrio. O
primeiro refere-se a data da reunido em que o Conselho deliberou o parecer do Demonstrativo
e sua avaliacdo da prestacdao de contas. No segundo campo, o usuario ira informar o nimero
da ata da reunido de deliberacdo do parecer. No Ultimo campo serd inserido o numero da
Resolugdo em que foi publicada a decisdo quanto a prestacdo de contas.

E primordial que o Conselho anexe ao formulario a ata e a Resolugdo, apesar de n3o ser

obrigatério. Para tanto, basta o usudrio clicar na imagem “ ” apods o titulo anexo.

Apds o procedimento, abrirda uma caixa de texto, no qual o usuario ira clicar no botdo
“Procurar”. O usudrio selecionard o arquivo a ser anexo e clicard no botao “Abrir”. A partir dai
o arquivo estara anexado. Para sair, basta clicar em “Fechar”. Para inserir outro anexo, o
usudrio repetird os passos anteriores. Na necessidade de exclusdo, devera ser seleciona a

imagem “§§ apds o nome do arquivo.

ATENCAO!!! — O sistema s6 permitira anexar os seguintes tipos de arquivos: doc, docx, pdf,
pdfa, xls, xIsx e odt.

HABILITANDO A RETIFICACAO DO DEMONSTRATIVO

Como comentado anteriormente, o Demonstrativo de servicos/programas permite que o
gestor faca uma prestacdo de contas retificadora, caso verifique a necessidade.

Para tanto, basta o gestor entrar em contato com o Conselho de Assisténcia Social, que é o
responsavel por autorizar a reabertura do Demonstrativo, caso este ainda ndo tenha
cadastrado parecer, ou com o gestor federal, apds parecer do conselho.

O usuario responsavel pelo Conselho, para fazer esta autorizagdo, devera clicar no botdo
“Habilitar Preenchimento Dem. Servigos”, que pode ser encontrada na aba
“servigos/programas”, no canto inferior da tela.

Figura 23. Habilitagdo do preenchimento da retificacdo

Anexafs) - @

Salvar Parecer do Conselho

Comentrio do Gestor

Histdrico Situagdo Demonstrativo Servios/Programas

Finalizar Parecer do Conselho Habilitar Preenchimento Dem. Servigos Visualizar Dem. Servigo
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ApOs selecionada a opgdo, o usudrio devera dispor do motivo para a reabertura do
Demonstrativo e confirmar ou ndo a autorizacdo para preenchimento da declaragdo
retificadora.



0 DEMONSTRATIVO SINTETICO DO IGD SUAS

O Demonstrativo Sintético do IGD SUAS é encontrado na aba “Gestdo”. Ao selecionar a
aba, surgirdo duas secdes: PBF - Programa Bolsa Familia e SUAS - Sistema Unico de Assisténcia
Social. Devera ser selecionada a secio “SUAS - Sistema Unico de Assisténcia Social”, para seu
preenchimento.

Ao clicar na sessdao mencionada no pardgrafo acima, podemos perceber o surgimento de
duas novas sessdes, sendo elas:

a) 1GD SUAS Fisico-Financeiro
b) IGD SUAS Parecer do Conselho

Figura 24. Tela inicial da aba de Gestdo

/
‘—\ = = /(‘ SUAS
2 SUAS Sistema Unico de

Assisténcia Social

e i s RO TS 5 G0 080 o 7o 5 (O JHl
Pagina Inicial / Pesquisar Demonstrativo / Apresentar Demonstrativo

«

Ano Anterior
Demonstrativo: MUNHOZ - MG Gestdo: Gestso Basica Porte: PEQUENO I Ano: 2013

Tipo / Status do o igo: Original / Em p

Tipo / Status do i 50 PBF: Original / 5o pelo Conselho

Tipo / Status do i 50 SUAS: Original / 50 pel Ih

Nio existem pendéncias vinculadas a0 D Prog , D Gestdio PBF e Dy Gestio SUAS
Verificar Pendéncias

Informagdes Gerais Servigos/Programas | Gestéo

¥ PBF - Programa Bolsa Familia

» SUAS - sistema Unico de Assisténcia Social

Os campos que possuirem a borda na cor vermelha sdo de preenchimento obrigatério. O
Demonstrativo s6 podera ser finalizado, caso todos os campos obrigatdrios possuam
preenchimento.

E importante frisar que a secdo do Parecer do Conselho sé sera disponibilizada para
preenchimento apods a finalizagao por parte do gestor da se¢do IGD SUAS Fisico-Financeiro.



A SECAO IGD SUAS FiSICO-FINANCEIRO

Nesta secdo serad visualizado o formulario de preenchimento das informacdes referentes as

receitas e gastos do IGD SUAS. No inicio do formulario é visualizado tabela contendo quadro

com as taxas utilizadas para o cdlculo do valor a ser repassado pela Unido e o numerario

transferido, més a més.

Figura 25. Tela da Segdo IGD SUAS Fisico Financeiro

Informagbes Gerals Servigos/Programas | Gestéo

PEF - Programa Bolsa Familia

SUAS - Sistema Unico de Assisténcia Social

1GD SUAS Fisico Financeiro

Fator 1

Agao Orgamentaria / Taxas JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL AGO SET Nov DEZ
do IGD - Indice de Gestio Descentralizada SUAS 0.27 027 0.27 0.27 027 027 013 013 013 013 013 013

Q
c
S

Execugéo Financeira 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
ID CRAS Médio 0,33 033 0,33 033 033 033 017 0,17 017 0,17 0,17 0,17
Financeiro 0.00 500,00 500,00 500,00 500,00 0,00 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00

1-RECURSOS DE INCENTIVO A GESTAO DESCENTRALIZADA DO SUAS - 1GD SUAS

1.4 Saldo disponivel nas contas correntes em 311122012 &
1.2 Valores recebidos no exercicio &/

1.3 Outros créditos ocorridos na conta vinculada &)

14

1.5 Valores nio aprovados pelo Conselho de Assisténcia Social e devolvidos para a conta do Fundo Municipal de Assisténcia Social &/

16

1.7 Valores efetivamente executados no exercicio

RS 137100

@ RS7.0

RS 0,00]

Social & RS 0,0

174 Valores efetivamente executados no exercicio com agdes relativas a gestio & RS 7.763.88

RS 0,0

il

1.7.2 Valores efetivamente executados no exercicio com agbes relativas ao Conselno de Assisténcia Social &)

1.8 Saldo a reprogramar para o exercicio seguinte &

Abaixo da tabela, verificam-se os campos para preenchimento das informacgées atinentes
ao IGD SUAS. S3o elas:

1.1 — Saldo disponivel nas contas correntes em 31/12/2013: Neste campo é informado
o(s) saldo(s) existente(s) na(s) conta(s) corrente(s) do IGDSUAS. O valor é informado
pelo proprio sistema. Caso haja questionamentos quanto ao valor apresentado, o
usudrio deverd entrar em contato pelo e-mail: cgeof.fnas@mds.gov.br, de preferéncia

encaminhando cdpia do extrato com o saldo a ser corrigido.
1.2 - Valores recebidos no exercicio: Neste campo, sdo descritos os valores repassados,

sob o regime de caixa do ente federativo, para o exercicio do Demonstrativo em
qguestdo. O campo ja vird preenchido pelo sistema e ndo podera ser alterado.
1.3 — Outros créditos ocorridos na conta vinculada: O usudrio devera preencher os

valores que, por algum motivo, foram creditados pelo gestor na conta corrente de
movimenta¢do do IGDSUAS. Caso ndo tenha nenhum crédito na conta corrente a
declarar, o usudrio deverd inserir o valor de RS 0,00.

1.4 — Rendimentos de aplicagdes no mercado financeiro: O usudrio devera preencher

este campo com o valor auferido em decorréncia de aplicagdes financeiras com os
recursos repassados pela Unido, devidamente aplicados enquanto ndao movimentados,
conforme informacgao fornecida pelo Banco do Brasil.

1.5 — Valores nao aprovados pelo Conselho de Assisténcia Social e devolvidos para a

conta do Fundo de Assisténcia Social: Este campo devera ser preenchido pelo usudrio

no caso de ocorrer devolugdo de recursos ao Fundo de Assisténcia Social (municipal ou


mailto:cgeof.fnas@mds.gov.br

estadual) em virtude da ndo aprovagdo por parte dos Conselhos. Sera declarado o
valor que foi devolvido a conta do IGD SUAS pelo gestor.
e 1.6 — Devolucdo de valores ao Fundo Nacional de Assisténcia Social: Neste campo

serdo informadas as devolugdes de recursos da conta especifica do IGD SUAS ao FNAS,
caso estas tenham ocorrido.

e 1.7 — Valores efetivamente executados no exercicio: Este campo é um somatdrio dos
itens 1.7.1 e 1.7.2, os quais o usuario deverd declarar o volume financeiro que foi gasto
durante o exercicio do Demonstrativo em questdo, com os recursos repassados pela
Unido a conta especifica do IGD SUAS. Os subitens sdo:

a. 1.7.1 — Valores efetivamente executados no exercicio com ac¢des relativas a

gestdo: Aqui serdo declarados os valores pagos, durante o exercicio, com as
aquisicdes/servicos visando a melhoria da gest3o.

b. 1.7.2 - Valores efetivamente executados no exercicio com acdes relativas ao
Conselho de Assisténcia Social: Aqui sera descrito quanto do recurso do IGD foi

gasto com a manutencdo do Conselho de Assisténcia Social e demais acdes
desenvolvidas junto ao Orgdo.

e 1.8 —Saldo a reprogramar para o exercicio seguinte: Este € um campo totalizador, no

qual o sistema calcula o valor a ser apresentado tendo por base todas as informacdes

disponibilizadas nos campos anteriores. Por ser um campo de resultado, este ndo é
editavel pelo usudrio. A formula a ser considerada é a seguinte:
e 11+12+13+14+15-16-1.7.

IMPORTANTE: Os recursos em transito, por exemplo, um cheque emitido e ainda nado
descontado na conta até 31/12/2014, ndo deverdo ser computados como despesa para fins
do Demonstrativo de 2014. Eles deverao ser langcados como despesas no Demonstrativo de
2015, eis que estes sairam efetivamente da conta nesse periodo.

Observacdo: Esse exemplo aplica-se as despesas em transito realizadas em 2013 que sé foram

y

descontadas em 2014.

Na parte inferior da tela, estd presente o botdao “Salvar IGD Fisico Financeiro”. Ao clicar
neste botdo todas as informagdes inseridas dentro desta se¢do serdo devidamente salvas.

Outro ponto importante é que as informagdes devem ser salvas antes da mudanga de
abas ou secGes. Caso o usuario altere a se¢do, sem o devido salvamento das informacgdes
disponibilizadas, estas serdo perdidas. Sugere-se que o usudrio salve o preenchimento de
tempos em tempos para evitar qualquer perda de informacgdes. O botdo “Salvar” encontra-
se ao final da sec¢do.

Ap0ds o preenchimento dos campos obrigatdrios, de maneira correta, o usuario podera
finalizar seu preenchimento clicando no botdo “Finalizar Dem. Gestdao SUAS”. Caso ndo
existam pendéncias no preenchimento, aparecerd na parte superior da tela a confirmacdo



da finalizacdo do Demonstrativo do IGD SUAS com sucesso, em uma barra na cor verde.
Para o caso de possuir pendéncias, trataremos em um tépico especial posterior.

Lembramos que depois de finalizado o Demonstrativo do IGD SUAS, este ndo podera
mais ser alterado, salvo pedido para retificacdo, que também sera tratado em um tdpico
especifico.

PENDENCIAS NO PREENCHIMENTO DO IGD SUAS

Ao salvar as seg¢bes, ou ainda, ao finalizar o Demonstrativo do IGD SUAS, podera ser
sinalizada a existéncia de pendéncias em seu preenchimento ou descumprimento de algumas
regras.

Para tanto, as pendéncias de preenchimento serdo dispostas na parte superior da tela, em
uma faixa de cor amarela. Caso ndao haja pendéncias no Demonstrativo, ao executar as acoes
de salvar e de finalizar aparecera uma barra verde na parte superior da tela, com a informacao
de sucesso na acdo desejada.

Persistindo duvidas quanto a pendéncias no seu preenchimento, ficam abertos os
seguintes canais para resolucdes de problemas.

e Email: fnas@mds.gov.br
o Telefones: (61) 2030.1757/1824/1825/1768

A SECAO PARECER DO CONSELHO DO IGD SUAS

Apds o preenchimento do Demonstrativo do IGD SUAS, por parte do gestor, cabe ao
Conselho de Assisténcia Social a avaliagdo das informacées ali dispostas.

A se¢do em que estd contido o formulario do Parecer do Conselho, se tornard visivel no
momento em que o gestor finalizar seu preenchimento. A partir dai, cabe ao Conselho a tarefa
de fornecer seu Parecer, aprovando ou ndo as contas da assisténcia social, referentes ao
cofinanciamento federal.

Para salvar as informagGes preenchidas, o usuario ird utilizar o botdo “Salvar IGD SUAS
Parecer do Conselho”, localizado na parte inferior do formulario do parecer.

No inicio do formuldrio sdo apresentadas questGes que auxiliam o Conselho nos pontos a
serem avaliados ao apreciar as contas do gestor. Sao elas:

1. O gestor local executa, pelo menos, 3% dos recursos transferidos para o IGD SUAS em
acdes de apoio ao conselho?
2. Osrecursos do IGD SUAS foram executados, respeitando sua finalidade?


mailto:fnas@mds.gov.br

3. Foram observados, na execucao das atividades com os recursos do IGD SUAS, todos os
principios exigidos pela legislagao aplicada a Administragdo Publica?

Para todas as questdes citadas acima, existem duas ou mais op¢des de marcac¢do, devendo
o Conselho escolher uma das alternativas disponiveis, de acordo com sua avalia¢do.

Figura 26. Tela do Parecer do Conselho — Questionario

PBF - Programa Bolsa Familia

SUAS - Sistema Unico de Assisténcia Social

1GD SUAS Fisico Financeiro

1GD SUAS Parecer do Conselho

1-0 gestor local executa, pelo menos, 3% dos recursos transferidos para o IGDSUAS em agbes de apoio ao Conselho?
Conforme estabelece a LOAS. pela menos 3% dos recursos transferidos no exercicio financeiro devero ser gastos com atvidades de apoio técnico & operacional aqueles colegiados

D sim © nio O Ndo, mas se compromete a regulaiizar () N, mas mantém com Recursos Proprios
Caracteres Restantes:

Comentdrio

2 -Os recursos do IGDSUAS foram executados, respeitando sua finalidade?
o Conselho devers avaliar se durante a execugdo, o gestor cumpriu as diretrizes dispostas nas Portarias n° 337/2011 e 07/2012, bem como orientagges do Caderno IGDSUAS

O Sim, todo o recurso. ) Nao, parte do recurso {especifique) () Nenhum recurso foi executado na finalidade O Nenhum recurso foi executado
Caracteres Restantes:

Comentario

3 Foram observados, na execugéo das atividades com os recursos do IGDSUAS, todos os principios exigidos pela legislagao aplicada a Administragéo Publica?
O Conselho devera verificar se os principios que regem a Administragdo Publica faram respeitados, na execucéo das despesas realizadas com o recurso destinado a melhoria da gestao

L 8im (L Nio
Caracteres Restantes:

Comentario

Frisa-se que todas as questOes sdo impeditivas, no caso de resposta negativa, quanto a
possibilidade de parecer pela aprovacdo das contas. Assim, se as questdes citadas tiverem
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como resposta “Nao”, a prestacao de contas ndo poderd ser aprovada pelo Conselho, uma vez
qgue os temas ali tratados sdo fundamentais para sua avaliacdo. Além disso, o Conselho devera

comentar a avaliagdo em no maximo 2000 caracteres.

Em seguida, o Conselho devera preencher o campo de Parecer Deliberativo, contendo até
2000 caracteres, com sua apreciagao final quanto a utilizagdo dos recursos destinados ao IGD
SUAS. Em caso de aprovacgao parcial ou reprovacao, é obrigatério o preenchimento do campo
de ressalvas e do valor reprovado.

Apds responder o questiondrio, o Conselho devera selecionar o tipo de deliberagdo para o
Parecer: Aprovacdo Total, Reprovagdo Total ou Aprovacdo Parcial.

No caso da aprovagdo parcial, o Conselho deverd preencher o valor que estd sendo
aprovado e o valor que estd sendo reprovado. A soma do valor aprovado e do valor reprovado
devera ser igual ao valor informado no campo 1.7 do Demonstrativo do IGD SUAS.



Figura 27. Tela do Parecer do Conselho — Informagdes quanto a deliberacao

Parecer Caracteres Restantes

Tipo de Defiberagao* &
O Aprovagio Total
D Reprovagio Total &

O Aprovagio Parcial &
Valor Aprovado Valor Reprovade

da reuni os sequintes

Participou? CPF NOME CARGO
a 101.204.246-49 ROLDAO MARCAL DE OLIVEIRA CONSELHEIRO(A) PRESIDENTE
m] 183636.286-20 SEBASTIAO PEREIRA LOPES CONSELHEIRO(A) TITULAR
m) 17.274.296-05 MARIANATEODORO MOURA CONSELHEIRO(A) TITULAR
m] 062.858.876-32 WICHAEL TADEU DE AZEVEDO CONSELHEIRO(#) TITULAR
a 842.815.376-00 IVAM LUIZ BAIRO CONSELHEIRO(#) TITULAR
m] 122014.136-43 NAIR CEZAR SERAFIM CONSELHEIRO(A) SUPLENTE
m) 110.020 516-06 EVA APARECIDA GOULART CONSELHEIRO(#) SUPLENTE
m] 077.325.766-75 LHAIS REZENDE PEREIRA CONSELHEIRO(A) SUPLENTE
a 437.677.456-15 LAZARA VADIH CAMARGO PERINI CONSELHEIRO(#) SUPLENTE
m] 036557.556-94. PATRICIA RODRIGUES CONSELHEIRO(A) SUPLENTE
m) 116.690.726-06 APARECIDA MARIANE PEREIRA CONSELHEIRO(#) SUPLENTE

ooacareundor @ [ ]
mimerows @ [ ]
Nimero da Resagiar & [ ]

Anexofs): &

Salvar IGD SUAS Parecer do Conselho Imprimir

Na sequéncia, estard presente na tela uma lista contendo os nomes dos conselheiros
devidamente cadastrados no CadSUAS. O usudrio marcara as caixas de selecdo dos membros
do conselho que participaram da deliberacdo em questdo. No caso de algum conselheiro ndo
estar na lista, o usuario procedera ao devido cadastro no CadSUAS. Nesse caso, s6 apods a
atualizacdo do CadSUAS o usudrio devera executar a marcacdo dos conselheiros presentes.

Abaixo da tela, e por fim, encontram-se trés campos para preenchimento obrigatdrio. O
primeiro refere-se a data da reunido em que o Conselho deliberou o parecer do Demonstrativo
do IGD SUAS. No segundo campo, o usudrio ird informar o nimero da ata da reunido de
deliberacdo do parecer. No ultimo campo sera inserido o nimero da Resolucdo em que foi
publicada sua deliberagdo quanto ao Demonstrativo do IGD SUAS.

E primordial que o Conselho anexe ao formuldrio a ata e a Resolugdo, apesar de nio ser

obrigatdrio. Para tanto, basta o usuario clicar naimagem “  ” apds o titulo anexo.

Apds o procedimento, abrira uma caixa de texto, no qual o usuario ira clicar no botdo
“Procurar”. O usuario selecionard o arquivo a ser anexo e clicard no botao “Abrir”. A partir dai
0 arquivo estara anexado. Para sair, basta clicar em “Fechar”. Para inserir outro anexo, o
usudrio repetird os passos anteriores. Na necessidade de exclusdo, deverd ser seleciona a

imagem 2 4 apds o nome do arquivo.

ATENCAO!!! — O sistema sé permitird anexar os seguintes tipos de arquivos: doc, docx, pdf,
pdfa, xls, xIsx e odt.

ATENGAO!!! — Nos casos em que o Parecer do Conselho for de reprovagdo ou de aprovagdo
parcial, o Demonstrativo do IGD SUAS voltard para o status “Em preenchimento”, devendo o
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gestor regularizar a situagdo e proceder um novo preenchimento.



http://cejvts03.mds.net:8380/suasweb/restrito/xhtml/apresentardemonstrativo/apresentardemonstrativo.jsf

HABILITANDO A RETIFICACAO DO DEMONSTRATIVO DO IGD SUAS

Como comentado anteriormente, o Demonstrativo do IGD SUAS permite que o gestor faca
uma declaracao retificadora, caso verifique a necessidade.

Para tanto, basta o gestor formalizar a solicitacdo por meio de oficio ao gestor federal,
descrevendo os motivos que ensejam a necessidade da reabertura do sistema para
preenchimento.

O usuario responsavel pelo Conselho, para fazer esta autorizacdo, deverd clicar no botdo
“Habilitar Preenchimento Dem. Gestdo SUAS”, que pode ser encontrada na aba “Gestdo”,
dentro da se¢do “SUAS — Sistema Unico de Assisténcia Social”, no canto inferior da tela.

Depois de selecionada a opcdo, o usudrio devera dispor do motivo para a reabertura do
Demonstrativo e confirmar ou ndo a autorizacdo para preenchimento da declaragdo
retificadora.



0 DEMONSTRATIVO SINTETICO DO IGD PBF
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O Demonstrativo Sintético do IGD é encontrado na aba “Gestdo
surgirdo duas secdes: PBF - Programa Bolsa Familia e SUAS - Sistema Unico de Assisténcia
Social. Devera ser selecionada a secdao “PBF - Programa Bolsa Familia”, para seu

. Ao selecionar a aba,

preenchimento.

Ao clicar na sessdao mencionada no pardgrafo acima, podemos perceber o surgimento de
duas novas sessoes, sendo elas:

c) IGD PBF Fisico-Financeiro
d) 1GD PBF Parecer do Conselho

Os campos de preenchimento que possuirem a borda na cor vermelha sdo de
preenchimento obrigatério. O Demonstrativo sé podera ser finalizado, caso todos os campos
obrigatérios possuam preenchimento.

E importante frisar que a se¢do do Parecer do Conselho sé sera disponibilizada para
preenchimento apds a finalizacdo por parte do gestor da secdo IGD PBF Fisico-Financeiro.

A SECAO IGD PBF FiSICO-FINANCEIRO

Nesta secdo sera visualizado o formuldrio de preenchimento das informacgdes referentes as
receitas e gastos dos valores executados com os recursos oriundos do IGD PBF. No inicio do
formulario é visualizado tabela contendo quadro com as taxas auferidas no decorrer do
exercicio de 2014 e utilizadas para o célculo do valor pago pela Unido e o numerario
transferido, més a més.

Figura 28. Tela da Secdo IGD PBF Fisico Financeiro

Informagbes Gerais | ServigosiProgramas  Gestdo

PEF - Programa Bolsa Familia

1D PBF Fisico Financeiro

Agdo Oramentaria | Taxas JAN FEV MAR ABR MAI Jun JuL AGO SET out NOV. DEZ
Fator 1 do IGD - Indice de Gesto Descentralizada PBF 074 078 073 073 084 084 083 082 083 083 082 073
Taxa - Frequéncia Escolar 083 063 063 0863 089 089 086 086 087 087 082 082
Taxa - Agenda Salide 062 0,76 078 078 078 076 075 073 073 073 073 073
Taxa - Qualidade Cadastral 082 082 082 082 082 081 081 081 081 086 085 080
Taxa - Atualizagio Cadastral 089 0,89 089 059 089 089 089 059 089 0,86 088 077
Financeiro 313598 157157 1510.34) 151,98 159198 0,00 1591,98 171444 344235 170709 0,00 367776

1- RECURSOS DE INCENTIVO A GESTAQ DESCENTRALIZADA DO PROGRAMA BOL SA FAMILIA -IGD

1 Recuraos reprogramads de exerccoanteriores. @ |
1.2 Valores recebidos no exercicio & [ Rs2i53545
15 Ouros créaitos asorridos nacontauincuiada s
i Vetores.ocapcogge o mercado tnanceno o xercico E—
1.5 Valores néo aprovados pelo Conselho de Assisténcia Sosial ¢ devalvidos para a conta do Fundo de Assisténcia Social (Municipal ou Estadual) & [ "rson
(.5 Doveigio devalores ao Fundo aciona d Assistencia Socal & )
7 Vilores tetaments sxecutados no sxorcico T
D — s

1GD PBF Parecer do Conselho

Abaixo da tabela, verificam-se os campos para preenchimento das informacgGes atinentes
ao IGD PBF. Sao elas:



a) 1.1 — Recursos reprogramados de exercicios anteriores: Este campo vira preenchido

pelo sistema, resgatando o valor final do Demonstrativo IGD PBF do exercicio anterior.
Ele indica o saldo transportado do exercicio anterior para a reprogramacado no ano do
Demonstrativo IGD PBF em questao.

b) 1.2 - Valores recebidos no exercicio: Neste campo, sdo descritos os valores pagos pelo

MDS, sob o regime de caixa do ente federativo, para o exercicio do Demonstrativo em
qguestdo. O campo ja vird preenchido pelo sistema e ndao podera ser alterado.
c¢) 1.3 — Outros créditos ocorridos na conta vinculada: O usudrio devera preencher os

valores que, por algum motivo, foram creditados pelo gestor na conta corrente de
movimentac¢do do IGD-PBF. Caso ndo tenha havido nenhum crédito na conta corrente
o usuario deverd inserir o valor de RS 0,00.

d) 1.4 — Rendimentos de aplicacdes no mercado financeiro: O usuario devera preencher
este campo com o valor auferido de aplicagdes financeiras com os recursos recebidos

da Unido, devidamente aplicados enquanto ndo movimentados, conforme informacdo
do Banco do Brasil.
e) 1.5 — Valores ndo aprovados pelo Conselho de Assisténcia Social e devolvidos para a

conta do Fundo de Assisténcia Social: Este campo devera ser preenchido pelo usudrio

no caso de ocorrer devolugdo de recursos ao Fundo de Assisténcia Social (municipal ou
estadual) em virtude da ndo aprovagdo por parte dos Conselhos. Sera declarado o
valor que foi devolvido a conta do IGD PBF pelo gestor.

f) 1.6 — Devolucdo de valores ao Fundo Nacional de Assisténcia Social: Neste campo

serdo informadas as devoluc¢des de recursos da conta especifica do IGD PBF ao FNAS,
caso estas tenham ocorrido.
g) 1.7 —Valores efetivamente executados no exercicio: Aqui, o usudrio devera declarar o

volume financeiro que foi gasto durante o exercicio do Demonstrativo em questao,
com os recursos pagos pela Unido a conta especifica do IGD PBF.
h) 1.8 — Saldo a reprogramar para o exercicio seguinte: Este € um campo totalizador, no

qual o sistema calcula o valor a ser apresentado tendo por base todas as informacdes
disponibilizadas nos campos anteriores. Por ser um campo de resultado, este ndo é
editdvel pelo usudrio. A formula a ser considerada é a seguinte:

e 11+12+13+14+15-16-1.7

Na parte inferior da tela, estd presente o botao “Salvar IGD Fisico Financeiro”. Ao clicar
neste botdo todas as informagdes inseridas dentro desta se¢do serdo devidamente salvas.

Outro ponto importante é que as informac6es devem ser salvas antes da mudanca de
abas ou se¢Ges. Caso o usuario altere a se¢do, sem o devido salvamento das informagdes
disponibilizadas, estas serdo perdidas. Sugere-se que o usudrio salve o preenchimento de
tempos em tempos para evitar qualquer perda de informacgdes. O botdo “Salvar” encontra-
se ao final de cada sec¢do de cada Piso.

Apds o preenchimento dos campos obrigatdrios, de maneira correta, o usuario podera
finalizar seu preenchimento clicando no botdo “Finalizar Dem. Gestdo PBF”. Caso ndo
existam pendéncias no preenchimento, aparecerd na parte superior da tela a confirmacao



da finalizacdo do Demonstrativo do IGD PBF com sucesso, em uma barra na cor verde. Para
o caso de possuir pendéncias, trataremos em um tdpico especial posterior.

Lembramos que depois de finalizado o Demonstrativo do IGD PBF, este ndo poderd
mais ser alterado, salvo pedido para retificacdo, que também sera tratado em um tdpico
especifico.

Lembramos ainda que cdpia da documentacdo, bem como quaisquer justificativas
referente aos valores executados, preenchidos no campo 1.7 do demonstrativo, deverdo
ser encaminhados, via oficio, aos respectivos conselhos para que os mesmos tenham
condicdo de avaliar e consequentemente deliberar a respeitos dos gastos apresentados.

ALERTA!!l — O usuario s6 podera preencher o Demonstrativo IGD PBF do ano em questdo
caso os Demonstrativos de anos anteriores tenham sido devidamente preenchidos e
aprovados pelos respectivos Conselhos. Se houverem pendéncias em exercicios anteriores,
estas precisam ser sanadas para habilitar o preenchimento do Demonstrativo do exercicio
em questao.

y

PENDENCIAS NO PREENCHIMENTO DO IGD PBF

Ao salvar as se¢Ges, ou ainda, ao finalizar o Demonstrativo do IGD PBF, podera ser
sinalizada a existéncia de pendéncias em seu preenchimento ou descumprimento de algumas
regras.

Para tanto, as pendéncias de preenchimento serao dispostas na parte superior da tela, em
uma faixa de cor amarela. Caso ndo haja pendéncias no Demonstrativo, ao executar as acoes
de salvar e de finalizar aparecera uma barra verde na parte superior da tela, com a informacao
de sucesso na a¢ao desejada.

Persistindo duvidas quanto a pendéncias no seu preenchimento, ficam abertos os
seguintes canais para resolugdes de problemas.

e Email: gestorpbf@mds.gov.br
e Telefones: (61) 0800-707-2003



A SECAO PARECER DO CONSELHO DO IGD PBF

Apds o preenchimento do Demonstrativo do IGD PBF, por parte do gestor, cabe ao
Conselho de Assisténcia Social a avaliacdo das informacgdes ali dispostas.

A secdo em que estd contido o formulario do Parecer do Conselho, se tornara visivel no

momento em que o gestor finalizar seu preenchimento. A partir dai, cabe ao Conselho a tarefa

de informar ao Ministério por meio de seu Parecer a respeito da aprovacdo ou ndo das contas

dos valores executados na gestao do PBF e Cadunico no seu municipio.

Para salvar as informagdes preenchidas, o usudrio ird utilizar o botao “Salvar IGD PBF

Parecer do Conselho”, localizado na parte inferior do formulario do parecer.

No inicio do formuldrio sdo apresentadas questdes que auxiliam o Conselho nos pontos a

serem avaliados ao apreciar as contas do gestor. Sao elas:

1.

Foram observados, na execugdo das atividades com os recursos do IGD PBF, todos os
principios exigidos pela legislagdo aplicada a Administracdo Publica?

Todas as atividades executadas foram feitas nos termos da Portaria que regulamentou
o IGD PBF?

Os recursos alocados na gestdo do PBF foram utilizados nas finalidades para os quais
foram disponibilizados?

Segundo a avaliacdo do conselho, a gestdo local desenvolve ac¢Ges adequadas para
identificacdo, cadastramento de novas familias, atualizacdo e revisdo dos dados
contidos no CADUNICO?

Segundo a avaliagdo do conselho, o ente realiza uma adequada gestdo das
condicionalidades do PBF, realizada de forma intersetorial?

Para todas as questdes citadas acima, existem duas opg¢des de marcagdao, devendo o

Conselho escolher uma das alternativas disponiveis, de acordo com sua avaliacdo.



Figura 29. Tela do Parecer do Conselho — Questionario

1GD PBF Parecer do Conselho

1 Foram observados, na execugao das atividades com os recursos do IGDPBF, todos os principios exigidos pela legislagéo aplicada & Administragao Piblica?
O sim O nNao
‘Caracteres Restantes:
Comentario

2 -Todas as atividades executadas foram feitas nos termos da Portaria que regulamentou o IGDPBF?
O sim O Nzo
Caracteres Restantes:
Comentério

3 -0s recursos alocados na gestao do PBF foram utilizados nas finalidades para os quais foram disponibilizados?
D sim O Nao
‘Caracteres Restantes:
Comentério:

4-Segundo a avaliagao do conselho, o ente realiza uma adequada gestio das condicionalidades do PBF, realizada de forma intersetorial? N _
As condicionalidades do PBF compraendem as atividades para o registro da informacao da frequéncia escolar, da agenda da satide,  a sistematizacéo & andlise dessas informagaes.

O sm O nNio
Caracteres Restantes:
Comentario:

5 -Segundo a avaliagao do conselho, a gestio local desenvolve agbes adequadas para & de novas familias, & &0 dos dados contidos no CADUNICO?
O sim O Nao
‘Caracteres Restantes:
Comentario

Frisamos que as questdes “1”, “2” e “3” sdo impeditivas, quando sua resposta for negativa,
quanto a possibilidade de parecer pela aprovagdo das contas. Assim, caso as questdes citadas
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tiverem como resposta “Ndo”, a prestacao de contas ndo podera ser aprovada pelo Conselho,
uma vez que os temas ali tratados sdo fundamentais para sua avaliacdo. Além disso, o
Conselho deverd dispor de um comentdrio acerca de sua avaliagdo, de no mdaximo 2000
caracteres. Cabe frisar que as respostas que ndo evidenciem fidedignamente a realidade dos
gastos apresentados pelo gestor dos recursos poderdao ser caracterizadas para fins de
apuracdo de responsabilidade, nos termos da legislacdo vigente. Em seguida, o Conselho
devera preencher o campo de Parecer Deliberativo, contendo até 2000 caracteres, contendo
sua aprecia¢do final quanto a utilizagdo dos recursos destinados a Gestdo do PBF e do
CadUnico. Em caso de aprovacdo parcial ou reprovacdo, é necessdrio que se faca as ressalvas
pertinentes e informe aos gestores correspondentes que deverdo ser ressarcidos ao Fundo de
Assisténcia Social (municipal ou estadual) os valores reprovados ou apresentados as devidas

justificativas para reavaliag¢do por parte do Conselho.

Apds responder o questiondrio, o Conselho devera selecionar o tipo de deliberagdo para o
Parecer: Aprovagdo Total, Reprovag¢dao Total ou Aprovagdo Parcial. No caso da aprovagdo
parcial, o Conselho devera preencher o valor que estd sendo aprovado e o valor que estd
sendo reprovado. A soma do valor aprovado e do valor reprovado devera ser igual ao valor
informado no campo 1.7 do Demonstrativo do IGD PBF.



Figura 30. Tela do Parecer do Conselho — Informagdes quanto a deliberacao

Participaram da reunido deliberativa os seguintes cons

Participou?
[m]
[m}
[m}
[}
[m}
[}
[m}
[}
[m]
[m}
O

10120424848

183.635.288-20

117.274 20608

062.858.876-32

842.815.376-00

122.014.135-49

110.020.516-08

077.325.766-75

1437.677.456-15

1036.557.556-84

116.690.725-08

elheiros

cPF

NOME

ROLDAO MARCAL DE OLIVERA

SEBASTIAO PERERA LOPES

MARIANA TEODORO MOURA

MICHAEL TADEU DE AZEVEDO

VAM LUZ BAIAO

NAR CEZAR SERAFIM

EVA APARECIDA GOULART

LHAIS REZENDE PERERA

LAZARA VADH CAMARGO PERINI

PATRICIA RODRIGUES.

/APARECIDA MARIANE PERERA

CONSELHERO(4) PRESDENTE
CONSELHERO(4) TTULAR
CONSELHERO(4) TTULAR
CONSELHERO(4) TTULAR
CONSELHERO(4) TTULAR
CONSELHERO(A) SUPLENTE
CONSELHERO(4) SUPLENTE
CONSELHERO(4) SUPLENTE
CONSELHERO(4) SUPLENTE
CONSELHERO(A) SUPLENTE

CONSELHERO(4) SUPLENTE

CARGO

Garacteres Restantes

Anexolsy: &

Salvar IGD PBF Parecer do Conselno Imprimir

Na sequéncia, estara presente na tela uma tabela, contendo os nomes dos conselheiros
devidamente cadastrados no CadSUAS. O usudrio marcara as caixas de selecdo dos membros
do conselho que participaram da deliberacdo em questdo. No caso de ndo estar presente
algum conselheiro, o usuario procederd ao devido cadastro no CadSUAS e sé apds esta
atualizacdo, executar a marcacao dos membros presentes.

Abaixo da tela, e por fim, encontram-se trés campos para preenchimento obrigatdrio. O
primeiro refere-se a data da reunido em que o Conselho deliberou o parecer do Demonstrativo
do IGD PBF. No segundo campo, o usudrio ird informar o nimero da ata da reunido de
deliberacdo do parecer. No ultimo campo sera inserido o nimero da Resolucdo em que foi
publicada sua deliberagcdo quanto ao Demonstrativo do IGD PBF.

E primordial que o Conselho anexe ao formuldrio a ata e a Resolugdo, apesar de nio ser

obrigatdrio. Para tanto, basta o usuario clicar naimagem “  ” apds o titulo anexo.

Apds o procedimento, abrira uma caixa de texto, no qual o usuario ira clicar no botao
“Procurar”. O usuario selecionard o arquivo a ser anexo e clicard no botao “Abrir”. A partir dai
0 arquivo estara anexado. Para sair, basta clicar em “Fechar”. Para inserir outro anexo, o
usudrio repetird os passos anteriores. Na necessidade de exclusdo, deverd ser seleciona a

imagem “§§ apds o nome do arquivo.

ATENGAO!!! — O sistema sé permitird anexar os seguintes tipos de arquivos: doc, docx,
pdf, pdfa, xls, xIsx e odt.

ATENGAO!!! — Nos casos em que o Parecer do Conselho for de reprovagio ou de
aprovagao parcial, o Demonstrativo do IGD PBF voltard para o status “Em preenchimento”,

y

devendo o gestor regularizar a situagdo e proceder novo preenchimento.



http://cejvts03.mds.net:8380/suasweb/restrito/xhtml/apresentardemonstrativo/apresentardemonstrativo.jsf

HABILITANDO A RETIFICACAO DO DEMONSTRATIVO DO IGD PBF

Como comentado anteriormente, o Demonstrativo do IGD PBF permite que o gestor faca
uma declaracao retificadora, caso verifique a necessidade.

Para tanto, basta o gestor do fundo municipal formalizar a solicitacdo ao Presidente do
CMAS, descrevendo os motivos que ensejam a necessidade da reabertura do sistema para
preenchimento.

O usuario responsavel pelo Conselho, para fazer esta autorizagdo, devera clicar no botdo
“Habilitar Preenchimento Dem. Gestdao PBF”, que pode ser encontrada na aba “Gestdo”,
dentro da secdo “PBF — Bolsa Familia”, no canto inferior da tela.

Depois de selecionada a opgdo, o usudrio devera dispor do motivo para a reabertura do
Demonstrativo e confirmar ou ndo a autorizacdo para preenchimento da declaragdo
retificadora.



